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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

ds. wojskowo obronnych i bhp w Urzedzie Gminy Olesno
33-210 Olesno, ul. WL Jagielly 1

Wymagania niezbe¢dne
Spelienie wymagan formalnych, o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), okreslonych
dla stanowisk urzedniczych.
Wyksztalcenie - wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2018 1. poz.
1668 ze zm.).
Znajomos¢ nastepujacych aktow prawnych:
— przepisy dziatu 1, II, LI, TV, VII ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolite] Polskiej (tj. Dz. U.
22019 1. poz. 1541 ze zm.),
— przepisy dzialu X ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040 ze zm.),
_  ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t,j. Dz. U.
72019 r. poz. 1282),
— ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 653 ze zm.),
_  ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1397).
Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe

Wyksztalcenie zgodne z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. Nr 109,
poz. 704 ze zm.).

Umiejetno$é praktycznego stosowania przepisOw prawa.

Znajomo$¢ systemoéw Windows 8, 8.1, 10.

Znajomos$¢ pakietu MS Office lub OpenOftice.

Komunikatywno$¢, rzetelnos¢, sumiennosc, odpowiedzialnos¢, empatia.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wysoka kultura osobista.

Zakres najwazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku

Wsp6lpraca z organami wojskowymi w sprawach realizacji powszechnego obowigzku
obrony RP i Akeji Kurierskiej.

Prowadzenie rejestracji i rejestru 0sob objetych rejestracja.

Udzial w przygotowaniu i przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej mezezyzn i kobiet
oraz wspbldziatanie z powiatowa komisjg lekarskg w tym zakresie.
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Realizacja wnioskow dotyczacych natozenia §wiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony w czasie pokoju, w razie mobilizacji i w czasie wojny.

Prowadzenie ewidencji 0sob o nieuregulowanym stosunku do stuzby wojskowej.
Reklamowanie radnych i pracownikow Urzedu od obowigzku czynnej shizby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

Prowadzenie spraw dotyczacych akeji kurierskiej i statych dyzurow.

Okresowa analiza stanu bhp i stwierdzanie zagrozen zawodowych.

Przeprowadzanie kontroli warunkow pracy.

. Zgtaszanie wnioskow dotyczacych poprawy stanu bhp.
. Przygotowywanie projektéw wewnetrznych zarzadzen, instrukeji dotyczacych bhp.
. Rejestrowanie, kompletowanie i przechowywanie dokumentoéw dotyczgcych

wypadkow przy pracy, chordb zawodowych oraz wynikéw badan srodowiska pracy.
Udziat w dochodzeniach powypadkowych.

Dbaloéé o biezaca znajomosé wszelkich przepisow prawnych niezbednych do
wykonywania zadan zwiazanych ze stanowiskiem.

Wykonywanie innych czynnosci i zadan zleconych przez Wojta Grniny.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Miejscem pracy na stanowisku ds. wojskowo obronnych i bhp jest Urzad Gminy Olesno pod
wyzej wskazanym adresem. Praca $wiadczona jest przez pigé dni w tygodniu od godziny 8:00
do 16:00 (pelny wymiar czasu pracy). Stanowisko pracy ds. wojskowo obronnych 1 bhp
wyposazone jest miedzy innymi w komputer stacjonarny oraz drukarke.

V.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce

W miesigcu grudniu 2019 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy Olesno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne] oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych wynosil mniej niz 6%.
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Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

zyciorys (CV),

Jist motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem
przez umieszczenie nastgpujacej tresci:  “"poswiadczam zgodnos¢  kserokopii
z oryginalem",

za$wiadczenie potwierdzajace aktualne zatrudnienie, jezeli stosunck pracy trwa nadal,
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem przez umieszczenie
nastepujacej tresci: "po$wiadczam zgodno$¢ kserokopii z oryginatem",

o$wiadczenic pod odpowiedzialnoscia karng, ze osoba mnie byla skazana
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego Iub umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia
w Urzedzie Gminy Olesno wymagane bedzie za$wiadezenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

o$wiadezenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peni praw
publicznych,




h) oswiadczenie (w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie lekarskie) o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,

i) o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z trecia  klauzuli informacyjnej
o przetwarzaniu danych osobowych,

j) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - zlozy¢ to
o§wiadczenie zgodnie z wzorem zalaczonym do niniejszego ogloszenia.

Dodatkowo wszystkie dokumenty (oprécz zaswiadczenia o zatrudnieniu) muszq zostac
opatrzone przez kandydata wlasnorgcznym podpisem z podaniem miejscowosci, daty, imienia

i nazwiska.

VII. Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentow
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w zaklejonych kopertach w siedzibie
Urzedu Gminy Olesno lub przesyta¢ na adres:

Urzad Gminy Olesno

33-210 Olesno

ul. WL Jagielly 1
z dopiskiem na kopercie "Dotyczy naboru na stanowisko do spraw wojskowo obronnych
i bhp" do dnia 31.01.2020 r. do godz. 16:00.
W przypadku przestania dokumentéw droga pocztowa liczy si¢ data i godzina wplywu do
Urzedu. Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po w/w terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem https://bip.malopolska.pl/ugolesno/ oraz na tablicy ogloszen
w Urzedzie Gminy Olesno.

VIII. Zwrot dokumentéw aplikacyjnych
Kandydatury osob, ktérych dokumenty aplikacyjne nie spetniaja wymagan formalnych, nie
beds rozpatrywane w dalszej procedurze naboru, a ich dokumenty zostang odestane za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

IX. Informacje dodatkowe

Informacje na temat naboru na stanowisko mozna uzyskac od Sekretarza Gminy Olesno w siedzibie Urzedu
Gminy Olesno lub telefonicznie: (14) 641-24-33, 606-910-384 - Janusz Plata.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu naboru o terminie i sposobie przeprowadzenia dalszej procedury
naboru beda informowani droga telefoniczng lub elektroniczng na podany adres e-mailowy. Po zakonczeniu
procedury naboru osoby, ktére nie zostaty zatrudnione, mogg odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne w kazdym
czasie w godzinach pracy Urzedu. W przypadku nieodebrania tych dokumentéw zostang one zniszczone po
uplywie okresu, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzagdowyc )

Olesno, 17.01.2020 . mgr i




